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Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel

Viceministro del Patrimonio Cultural y Naturai
Su Despacho.

Estimado Licenciado Monzén:

De manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme”a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos numero 1092-20'17,/ aprobado mediante el acuerdo ministerial NUmero 34-
2017comrespondientes al mes de abrildel presente afio, y para-€l cobro de mis honorarios estoy
presentando fa factura numero serie C y comrelativo 000004 y

Se realizaron las siguientes actividades en cumplimiento a los contratos suscritos.

a. Apoyo y elaboracién de Agenda para eventos a realizarse en Palacio Nacional de
ia Cultura.

b. Apoyo en contestar oficios para eventos ya sea que fueran autorizados o
denegados por el administrador General.

c. Apoyo para distribuir agenda semanal de eventos a todas las dependencias del
ministerio de Cultura y Deportes y de la Presidencia.

d. Apoyo en la elaboracién de Informe anual de todas las actividades realizadas en el

Palacio Nacional de la Cultura, especificando fechas, entidades y cantidad de personas
estimadas.

e. Apoyo en coordinacion logistica de los eventos.

f. Apoyo en coordinacion de montaje, siguiendo los lineamientos de protocolo.

g. Apoyo en coordinacion con el jefe de audio y los organizadores del evento, a la
cantidad de equipo que se requiere, micréfonos, bocinas, pantallas, etc.

h. Apoyo cuando algunz entidad necesite introducir su propio audio consultar o

remitirlo con el jefe de audio para establecer prohibiciones y denegar el ingreso de cierto
equipo que pueda dafiar el Patrimonio.

i. Apoyo en coordinar con el departamento de conservacion apoyo para supervisar
que la empresa que ponga tarimas, banners o cualquier otro tipo de artefacto no dafien la
estructura fisica del Palacio Nacional ya sea en patios o salones.

i Apoyo en elaborar croquis para guiar al departamento de mantenimiento en cuanto
al montaje a realizarse para el evento programado, a su vez para que el departamento de
audio determine la mejor actstica para el equipo.

Resultados Obtenidos
Apoyo audiovisual en eventos realizados en el Palacio Nacional de la Culfura.

No| ' DEPENDENCIA ACTVIDAD | AREA

RRHH Secretaria de | Capaditacion y taller on el
1 Com. Social de la Personal de Produccidn y Saldén Banquetes
Presidencia Logistica,

7



RRHH - Despacho

> Superior - MICUDE Capacitacion. TakalikAbaj
RRHH - Despacho Diplormado en Derechos . )
3 Superior - MICUDE Humanos. TakalikAbaj
4 Vicepresidencia Gabinete EITI Saldén Recepciones
Unidad de Genero . -
5 Despacho MICUDE Conferencia Salon Ministros
Ferna intemacion de [a
8 Viceministerio de Cultura | lectura nacional infantil y Patio de la Paz
Juvenil de Centro América
RRHH - Despacho e e . .
7 Superior - MICUDE Capacitacion. TakalikAbaj
Desarrollo Cultural y
8 Fortalecimiento de las Norma_s de Qrotoc?lp TakalikAbaj
ceremonial y diplomatico.
Culturas
RRHH - Despacho N . .
9 Superior - MICUDE Capacitacion. TakalikAbaj
10 Ministerio de Cultura y Exposicién de Byron Galeria km. 0
Deportes Rodas
RRHMH - Despacho Confrontacion de . .
1 superior - MICUDE Documentos TakalkAbaj
RRHH - Despacho Diplomado en Derechos . .
12 Superior - MICUDE Humanos. TakalikAba]
s\e}%ﬁ:i;z (S::;::I la Presentacion de la
13 s ' campana “Cuidado con el | Saldn de Recepciones
Explotacidn y Trata de o
grooming
Personas
14 Presidencia Gabiemo Abierto Salén de Recepciones.
18| Secretariade la Paz Clausurg Diplomado Patio de [a Paz
Virtual
RRHH - Despacho Confrontacion de . )
16 Superior - MICUDE Documentos TakalikAbaj
17 RRHMH - Despacho Diplomado en Derechos TakalikAbaj

Superior - MICUDE

Humanos




RRHMH - Despacho

18 Superior - MICUDE Dia de Ia Secretaria Salén Banquetes
Asociacidon del Centro . .
19 Histérico Homenaje ADESCA Selén Banquetes
Unidad de Genero .
20 Despacho MICUDE Foro y performance Salén Banquetes
Desarroifo Cultural y Inauguracidn exposicidn
21| Fortalecimiento de las gur P . Pasaje Central
fotogréfica BelejeBat'z
Cuituras
22 Vicepresidencia Gabinete EITI Salon Recepciones

Montajes en eventos

Vo.Bo
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